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	音声教材の作り方
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	録音するにはWindowsに標準装備されている「サウンド レコーダー」を使用します。「サウンド レコーダー」 を開くには、「ス...
	録音を開始するには、右端の丸くて茶色の録音ボタンをクリックします。
	マイクに向かって話します。
	録音が終わったら、黒くて四角の停止ボタンをクリックします。
	黒い右向き三角形の再生ボタンをクリックして、録音状態を確認します。
	録音状態が良好ならば、「ファイル」を選択し、「名前を付けて保存」します。保存先は新しくフォルダを作成し、その中に保存する方が管...
	録音作業が終了したら、「サウンド レコーダー」を閉じます。

	教材の作成
	ご自分の目的に合わせて使用するソフト（エクセル・ワード等）を選択します。
	音声ファイルを設定するためのテキストを作成します。（1項の表を参照下さい。）

	ハイパーリンクの設定
	該当箇所をクリックしたら、録音した音声ファイルを再生できるようにハイパーリンクの
	設定を行います。
	ハイパーリンクするためにはリンクしたい箇所を範囲指定（エクセルの場合はセルを選択）して、「挿入」、「ハイパーリンク」とクリック...
	リンク先に「ファイル、Webページ」を選択して、参照先の下の「ファイル」をクリックします。
	ファイルの種類を「すべてのファイル」とした後、該当のフォルダを開き、リンクしたい「音声ファイル」を指定し、「OK」とします。

	音声の再生
	リンクされている箇所は青い色に変わります。この部分をクリックすると音声の再生ができます。




